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	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 15000 DESARROLLO SOCIAL
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Consérvese electrónicamente y con sus respectivos soportes en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.

[bookmark: _GoBack]Las copias generadas y remitidas a otras Dependencias de la Institución, pueden ser eliminadas por los respectivos usuarios una vez finalizada su gestión.
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Este documento se genera anualmente.

Consérvese permanentemente un ejemplar físico y electrónico de cada publicación en el Archivo de Gestión, donde pueden ser consultados por personas naturales o jurídicas, adscritas o no a la Institución.

Además, se procederá a su digitalización en el Archivo de Gestión para su conservación, ya que éstas dan fe de la gestión administrativa y financiera de la Institución.




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Luego de digitalizado, transferir una copia al Archivo Histórico de la Institución, ya que éste hace parte integral del patrimonio histórico y además, posee valores documentales secundarios y son fuente de investigación para la comunidad y profesionales del área

Las copias generadas y remitidas a otras Dependencias de la Institución, pueden ser eliminadas por los respectivos usuarios una vez finalizada su gestión.
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INFORME ADMINISTRATIVO
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Esta Informe se genera trimestralmente para ser presentado al Consejo de Administración.

Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.
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	COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	S
	Serie
	I
	Interna
	
	

	SS
	SubSerie
	C
	Confidencia
	
	

	AG
	Archivo Gestión
	CT
	Conservación Total
	
	
	
	
	
	
	

	AC
	Archivo Central
	E
	Eliminar
	
	
	
	
	
	
	

	P
	Papel
	D
	Digitalizar
	
	
	
	
	
	
	

	E
	Electrónico
	S
	Seleccionar
	
	Firma Responsable Oficina Productora
	Firma Jefe de Archivo

	Versión: 01

	Dirección: Carrara 2da. con Calle 11, Bocagrande, Cartagena, Bolívar. Teléfono: (5) 6455180
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