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	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 20000 CONTROL INTERNO

	

	CÓDIGO
	SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
EN ARCHIVO
	SOPORTE
	NIVEL DE SEGURIDAD
	DISPOSICION FINAL
	PROCEDIMIENTO

	D
	S
	SS
	
	AG
	AC
	P
	E
	P
	I
	C
	CT
	E
	D
	S
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22
	


01
	
PROCESOS

PROCESO DISCIPLINARIO

· Citación
· Acta de Descargos
· Respuesta
· Formato de Registro de Trámite Procesos Disciplinario
	


1
	


0
	


X
	
	
	


X
	


X
	


X
	
	


X
	
	


Consérvese en el Archivo de Gestión hasta la fecha correspondiente a la terminación del respectivo trámite o cuando el proceso termine por cualquiera otra causa.

Luego de terminado el proceso, transfiérase los documentos físicos con sus respectivos soportes a la Dependencia de Nómina y Contratación, para ser conservados en la respectiva  Historia Laboral.
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	CONVENCIONES
	
	Aprobado en Acta No.:
	
	Fecha: 26 de junio de 2018
	

	D
	Dependencia
	P
	Pública
	
	COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	S
	Serie
	I
	Interna
	
	

	SS
	SubSerie
	C
	Confidencia
	
	

	AG
	Archivo Gestión
	CT
	Conservación Total
	
	
	
	
	
	
	

	AC
	Archivo Central
	E
	Eliminar
	
	
	
	
	
	
	

	P
	Papel
	D
	Digitalizar
	
	
	
	
	
	
	

	E
	Electrónico
	S
	Seleccionar
	
	Firma Responsable Oficina Productora
	Firma Jefe de Archivo

	Versión: 01

	Dirección: Carrara 2da. con Calle 11, Bocagrande, Cartagena, Bolívar. Teléfono: (5) 6455180
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