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	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 50000 SISTEMAS DE INFORMACIÓN
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Consérvese físicamente en el Archivo de Gestión.

Luego de la baja del equipo, conservar por 5 años más en el Archivo de Gestión y luego proceder a su eliminación.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL

BACKUP

· Backup diario full
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Los instrumentos con backup, como son las Cintas y Discos Duros Extraíbles, encierran toda la información electrónica de la Institución.

El backup diario full, tiene un periodo de retención de siete días.

Esta misma metodología de backup aplica para la página web de la empresa, como para el software ERP.





	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Se debe elaborar un programa de transferencia de información a otros soportes tecnológicos, con el fin de garantizar su futura lectura y migración, como también, las condiciones medio ambientales y de seguridad para la conservación de la información en el tiempo, para dar cumplimiento al Acuerdo 037 de 2002 del Archivo General de la Nación.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL

SOLICITUD DE SERVICIO (STI)
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Documento generado electrónicamente a través del software GLPI.

Consérvese electrónicamente y por espacio de 1 año más, teniendo como base la fecha de cierre de la respectiva solicitud.

Al cumplir el documento electrónico su periodo de retención, proceder a su eliminación. 
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INVENTARIOS

INVENTARIO DE HARDWARE 
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Elabórese y consérvese físicamente en el Archivo de Gestión mientras el bien esté activo en cualquiera de las Sedes y Sucursales de la Institución.

Al dar de baja un equipo, consérvense los documentos físicos por 1 año más en esta misma, y al cumplir este periodo de retención, proceder a su eliminación.
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INVENTARIOS

INVENTARIO DE SOFTWARE 

· Matriz de Software por Cargo
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Adminístrese y consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión en el software ARANDA, mientras el bien esté activo en cualquiera de las Sedes y Sucursales de la Institución.

Al dar de baja un programa, consérvese por 1 año más en esta misma, y al cumplir este periodo de retención, proceder a su eliminación.
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	P
	Pública
	
	COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
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	SubSerie
	C
	Confidencia
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	Archivo Gestión
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	Conservación Total
	
	
	
	
	
	
	

	AC
	Archivo Central
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	Eliminar
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	Papel
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	Digitalizar
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	Electrónico
	S
	Seleccionar
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