
1


	[image: ]
	TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
	PÁGINA: 1 de 1

	
	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 55000 CONTRATACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD
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ACTAS

ACTA DE REUNIÓN

· Acta
· Soportes
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Consérvese electrónicamente y con sus respectivos soportes en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.

Las copias generadas y remitidas a otras Dependencias de la Institución, pueden ser eliminadas por los respectivos usuarios una vez finalizada su gestión.
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INFORMES

INFORME ORDEN POR PRESTACIÓN DE SERVICIO (OPS) Y ANTICIPOS

· OPS (Física – Electrónica, generada por software EUREK@)
· Matriz OPS (Electrónica)
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Consérvese electrónicamente y con sus respectivos soportes en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL

FORMATO DE INSTITUCIONES PRESTADORAS DE SERVICIO (IPS) NUEVAS
	


2
	


0
	
	


X
	
	


X
	



	
	


X
	
	
	


Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación. 
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INSTRUMENTOS DE CONTROL

MATRIZ VERIFICACIÓN Y CONTROL DE SERVICIOS DE SALUD

· Análisis de la determinación de la demanda de servicios
· Análisis de la oferta de servicios de salud
· Análisis oferta de prestadores de servicio de salud
· Elaboración de plan de compras
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Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación. 
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	D
	Dependencia
	P
	Pública
	
	COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
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	SubSerie
	C
	Confidencia
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	Archivo Gestión
	CT
	Conservación Total
	
	
	
	
	
	
	

	AC
	Archivo Central
	E
	Eliminar
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	Papel
	D
	Digitalizar
	
	
	
	
	
	
	

	E
	Electrónico
	S
	Seleccionar
	
	Firma Responsable Oficina Productora
	Firma Jefe de Archivo

	Versión: 01

	Dirección: Carrara 2da. con Calle 11, Bocagrande, Cartagena, Bolívar. Teléfono: (5) 6455180
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