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	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 60000 DIRECCIÓN NACIONAL DE SALUD

	

	CÓDIGO
	SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
EN ARCHIVO
	SOPORTE
	NIVEL DE SEGURIDAD
	DISPOSICION FINAL
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ACTAS

ACTA COMITÉ DE PROCESOS

· Acta
· Soportes
· Listado de Asistencia
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Consérvese electrónicamente y con sus respectivos soportes en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.

Las copias generadas y remitidas a otras Dependencias de la Institución, pueden ser eliminadas por los respectivos usuarios una vez finalizada su gestión.
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INFORMES

INFORME A ENTE DE INSPECCIÓN, VIGILANCIA Y CONTROL (IVC)

· Requerimiento
· Respuesta al Requerimiento
· Soportes
	


2
	


0
	


X
	


X
	
	


X
	
	
	


X
	
	
	


Los Informes a Entes IVC se elaboran por solicitud expresa de cada Entidad.

Consérvese física y electrónicamente en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento físico y electrónico su periodo de retención en el Archivo de Gestión, proceder a su eliminación.
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INFORMES

INFORME A ENTE DE INSPECCIÓN, VIGILANCIA Y CONTROL (IVC)

· Registro de Negación de Servicios y Tecnologías sin Cobertura en el POSS.
· Reporte de Carga Exitosa generado por la plataforma PISIS del software SISPRO del Ministerio de Salud y Protección Social.
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Este documento se genera mensualmente y de forma electrónica para ser enviado al Ministerio de Salud y Protección Social, Superintendencia Nacional de Salud y la Defensoría del Pueblo, para dar cumplimiento a la Resolución 1683 de 2015 del Ministerio de Salud y Protección Social.

Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Al cumplir el documento electrónico su periodo de retención en el Archivo de Gestión, proceder a su eliminación.

Las copias generadas y remitidas a otras Dependencias de la Institución, pueden ser eliminadas por los respectivos usuarios luego de cumplir con su gestión.
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INFORMES

INFORME A ENTE DE INSPECCIÓN, VIGILANCIA Y CONTROL (IVC)

· Registro de Negación de Servicios y Tecnologías sin Cobertura en el POSS.
· Reporte de Carga Exitosa generado por la plataforma PISIS del software SISPRO del Ministerio de Salud y Protección Social.
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Este documento se genera trimestralmente y de forma electrónica para ser enviado al Ministerio de Salud y Protección Social y dar cumplimiento a su Resolución 1683 de 2015.

Consérvese física y electrónicamente en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Al cumplir el documento físico y electrónico su periodo de retención en el Archivo de Gestión, proceder a su eliminación.

Las copias generadas y remitidas a otras Dependencias de la Institución, pueden ser eliminadas por los respectivos usuarios luego de cumplir con su gestión.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL

AUTORIZACIÓN DE TRASLADO AÉREO COMERCIAL
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Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión.

El documento en soporte electrónico se conservará en el correo electrónico institucional.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación. 
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	D
	Dependencia
	P
	Pública
	
	COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	S
	Serie
	I
	Interna
	
	

	SS
	SubSerie
	C
	Confidencia
	
	

	AG
	Archivo Gestión
	CT
	Conservación Total
	
	
	
	
	
	
	

	AC
	Archivo Central
	E
	Eliminar
	
	
	
	
	
	
	

	P
	Papel
	D
	Digitalizar
	
	
	
	
	
	
	

	E
	Electrónico
	S
	Seleccionar
	
	Firma Responsable Oficina Productora
	Firma Jefe de Archivo

	Versión: 01

	Dirección: Carrara 2da. con Calle 11, Bocagrande, Cartagena, Bolívar. Teléfono: (5) 6455180



image1.jpg
C®OSALUD.:





