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	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 60200 REFERENCIA

	

	CÓDIGO
	SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
EN ARCHIVO
	SOPORTE
	NIVEL DE SEGURIDAD
	DISPOSICION FINAL
	PROCEDIMIENTO

	D
	S
	SS
	
	AG
	AC
	P
	E
	P
	I
	C
	CT
	E
	D
	S
	




	


60200
	


02
	


25
	
ACTAS

ACTA DE REUNIÓN

· Acta de Reunión
· Soportes
· Listado de Asistencia
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X
	
	
	


X
	
	
	


Consérvese físicamente y con sus respectivos soportes en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.

Las copias generadas y remitidas a otras Dependencias de la Institución, pueden ser eliminadas por los respectivos usuarios una vez finalizada su gestión.
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N/A
	
COMUNICACIONES OFICIALES

· Comunicación Oficial Enviada
· Respuesta Portabilidad a Usuario

· Comunicación Oficial Recibida
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Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión financiera de la Institución.

Los documentos en soporte electrónico se conservarán en el correo electrónico institucional.

Terminada la retención en el Archivo de Gestión, proceder a su eliminación.
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01
	
INFORMES

INFORME A ENTE DE INSPECCIÓN, VIGILANCIA Y CONTROL (IVC)

· Requerimiento
· Respuesta al Requerimiento
· Soportes
	


2
	


0
	


X
	


X
	
	


X
	
	
	


X
	
	
	


Los Informes a Entes IVC se elaboran por solicitud expresa de cada Entidad.

Consérvese física y electrónicamente en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento físico y electrónico su periodo de retención en el Archivo de Gestión, proceder a su eliminación.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL

FORMATO AUTORIZACIÓN MASIVA
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Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación. 
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34
	
INSTRUMENTOS DE CONTROL

ORDEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIO (OPS)

· Certificado de Existencia y Representación Legal
· RUT
· Fotocopias Cédula de Ciudadanía del Representante Legal
· Certificación Bancaria
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Este documento se genera a través del software EUREK@ WEB de la Institución.

Consérvese una copia electrónicamente en el Archivo de Gestión.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación. 

El documento original hace parte integral del respectivo Comprobante Contable de Egreso Salud.
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