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	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 96000 DIRECCIÓN DE SALUD (SUCURSAL)
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	SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES
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ACTAS

ACTA DE REUNIÓN

· Acta de Reunión
· Listado de Asistencia
· Anexos
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Estas Actas se levantan para registrar los temas tratados y los acuerdos adoptados, con la finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo acordado en las reuniones con APLISALUD (Auditorías Concurrentes), Equipo Básico (Salud Familiar) e Instituciones Prestadoras de Salud (IPS).

Consérvese electrónicamente y con sus respectivos soportes en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.

Las copias generadas y remitidas a otras Dependencias de la Institución, pueden ser eliminadas por los respectivos usuarios una vez finalizada su gestión.
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CONTRATOS

CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN SALUD

· Contrato
· Certificado de Existencia y Representación Legal
· RUT
· Fotocopias Cédula de Ciudadanía del Representante Legal
· Certificación Bancaria
· Acta de Inicio
· Certificados Pago Seguridad Social y Parafiscales
· Matriz de Programación
· Verificación de Condición Técnico Científica
· Hoja de Vida (Médico)
· Calibración de Instrumentos Médicos
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Estos documentos se generan para dar cumplimiento a la normatividad vigente, en lo referente a la contratación en Colombia.

Consérvese física y electrónicamente en el Archivo de Gestión durante el tiempo que dure la etapa de perfeccionamiento, ejecución y garantía del respectivo Contrato.

A su vez, se procederá a su digitalización para su conservación, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa y jurídica de la Institución.

El documento en soporte electrónico se conservará en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.




	
	
	
	
· Licencia de Salud Ocupacional (Médico)
· Pólizas y Recibos de Pago
· Prórrogas
· Otro Sí
· Comunicaciones
· Formato verificación Sistema de Administración del Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiación del Terrorismo (SARLAFT)
· Formato de verificación Office of Foreign Assets Control (OFAC) o Lista Clinton
· Acta de Entrega Equipo Biometría a IPS
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Una vez terminado y liquidado el respectivo Contrato, y cumplir con su periodo de retención por prescripción civil, 5 años, proceder a eliminación.
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	D
	Dependencia
	P
	Pública
	
	COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	S
	Serie
	I
	Interna
	
	

	SS
	SubSerie
	C
	Confidencia
	
	

	AG
	Archivo Gestión
	CT
	Conservación Total
	
	
	
	
	
	
	

	AC
	Archivo Central
	E
	Eliminar
	
	
	
	
	
	
	

	P
	Papel
	D
	Digitalizar
	
	
	
	
	
	
	

	E
	Electrónico
	S
	Seleccionar
	
	Firma Responsable Oficina Productora
	Firma Jefe de Archivo

	Versión: 01

	Dirección: Carrara 2da. con Calle 11, Bocagrande, Cartagena, Bolívar. Teléfono: (5) 6455180
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