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	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 96200 RECOBRO NO POSS (SUCURSAL)

	

	CÓDIGO
	SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES
	RETENCION
EN ARCHIVO
	SOPORTE
	NIVEL DE SEGURIDAD
	DISPOSICION FINAL
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INSTRUMENTOS DE CONTROL

SOLICITUD DE RECOBRO NO PBS

· Oficio Remisorio (Radicado)
· Factura COOSALUD (Generada por SAP)
· Certificado de Pago de Factura a Proveedor para Póliza Alto Costo
· Relación MYT
· Relación MYT-R
· Relación MYT (MYT-1 o MYT-2)
· Acta Comité Técnico Científico (CTC)
· Tutela
· Formula Médica
· Orden de Servicio
· Factura de la EPS
· Formula Médica
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Este documento se genera de forma física y electrónica (CD), para ser radicado ante el Ente Territorial (Secretaria de Salud Municipal y Secretaria de Salud Departamental) donde hay presencia de la Institución y al cual se le realiza el respectivo cobro.

Consérvese una copia física y electrónica en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa y financiera de la Institución.

Los documentos en soporte electrónico se conservarán en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución.




	
	
	
	
· Orden de Servicio
· Factura de la EPS
· Historia Clínica
· Notificación de Secretaria (Por Radicación de Factura)
· Cuadro de Objeciones y Glosas (Cuando las hay)
· Cuadro de Auditoría Final (Enviado por Ente Territorial)
· Acta Final Para Pago (Conciliación)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.
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	Firma Responsable Oficina Productora
	Firma Jefe de Archivo

	Versión: 01

	Dirección: Carrara 2da. con Calle 11, Bocagrande, Cartagena, Bolívar. Teléfono: (5) 6455180
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