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	COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.
	

	

	ENTIDAD PRODUCTORA: COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD S.A.

	OFICINA PRODUCTORA: 97100 CONTABILIDAD (SUCURSAL)
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COMPROBANTES CONTABLES

COMPROBANTE CONTABLE

· Legalización Anticipos Empleados (AB)
· Causación Facturas Acreedores (KR)
· Contabilización de Pagos (ZP)
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Este documento se genera electrónicamente a través del software SAP, para dar cumplimiento al Decreto 2649 de 1993 y Ley 1314 de 2009, y demás normatividad vigente.

Consérvese físicamente en el Archivo de Gestión, y transfiérase luego al Archivo Central, en donde se procederá a su digitalización para su conservación, ya que éstos dan fe de la gestión financiera de la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación apoyados en la Ley 962 de 2005, Artículos 28 y 46, siempre y cuando que por cualquier medio técnico adecuado se garantice su reproducción exacta.
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COMPROBANTES CONTABLES

COMPROBANTE CONTABLE INGRESO POR PRESTACIÓN SERVICIOS DE SALUD

· Documento de Caja (SK)
· Comprobante de Egreso (Emitido por Ente Territorial)
· Contabilización de Pagos (ZP)
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Este documento se genera electrónicamente a través del software SAP, para dar cumplimiento al Decreto 2649 de 1993 y Ley 1314 de 2009, y demás normatividad vigente.

Consérvese físicamente en el Archivo de Gestión, y transfiérase luego al Archivo Central, en donde se procederá a su digitalización para su conservación, ya que éstos dan fe de la gestión financiera de la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación apoyados en la Ley 962 de 2005, Artículos 28 y 46, siempre y cuando que por cualquier medio técnico adecuado se garantice su reproducción exacta.
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COMPROBANTES CONTABLES

COMPROBANTE CONTABLE INGRESO POR UPC (UNIDAD DE PAGO POR CAPITACIÓN)

· Documento de Caja (SK)
· Registro de Ingresos por UPC (Emitido por Ministerio de Salud y Protección Social)
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Este documento se genera electrónicamente a través del software SAP, para dar cumplimiento al Decreto 2649 de 1993 y Ley 1314 de 2009, y demás normatividad vigente.

Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión financiera de la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación apoyados en la Ley 962 de 2005, Artículos 28 y 46, siempre y cuando que por cualquier medio técnico adecuado se garantice su reproducción exacta.
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CONCILIACIONES

CONCILIACIÓN CARTERA PROVEEDORES

· Estado de Cartera del Proveedor (Físico o Electrónico)
· Acta de Conciliación de Saldos (Física en Sucursal y Electrónica en Dirección Nacional)
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Consérvese electrónicamente y con sus respectivos anexos en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión administrativa y financiera de la Institución.

El documento en soporte físico se digitalizará y se conservará conjuntamente y de forma electrónica en la unidad de almacenamiento dispuesta por la Institución, por el mismo tiempo de conservación dado en el Archivo de Gestión.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación.
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INSTRUMENTOS DE CONTROL

CONSECUTIVO FACTURAS

· Factura de Venta UPC (Unidad de Pago por Capitación)
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Este documento se genera electrónicamente a través del software SAP, para dar cumplimiento al Decreto 2649 de 1993 y Ley 1314 de 2009, y demás normatividad vigente.

Consérvese electrónicamente en el Archivo de Gestión, ya que éstos dan fe de la gestión financiera de la Institución.

Al cumplir el documento su periodo de retención, proceder a su eliminación apoyados en la Ley 962 de 2005, Artículos 28 y 46, siempre y cuando que por cualquier medio técnico adecuado se garantice su reproducción exacta.
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